
 

                                    
 
 
 
 

 
 

Rujukan:   100-UiTMJ (HEA.14/3/4)  
Tarikh: 1 Mac 2021 

 
KEPADA SESIAPA YANG BERKENAAN 
 
Yg Berbahagia Tuan/Puan 
 
SURAT MENJALANI LATIHAN PRAKTIK  
 
Dengan hormatnya dimaklumkan bahawa pelajar kami adalah pelajar Universiti Teknologi MARA Cawangan Johor bagi program 
Ijazah Sarjana Muda (Kepujian) Pemasaran akan menjalani latihan praktik di organisasi tuan/puan selama 24 minggu bermula 
dari 1 Mac hingga 13 Ogos 2021 (*tertakluk kepada tarikh pelajar melapor diri). 
 
2. Berikut adalah perkara-perkara untuk perhatian pihak tuan/puan: 

• Pihak tuan/puan diminta untuk melengkapkan Borang Pengesahan Lapor Diri (BLP-04) dan mengembalikan borang 
tersebut kepada Koordinator Latihan Praktik dalam tempoh tujuh (7) hari selepas pelajar melaporkan diri sepertimana 
dilampirkan. 

• Pihak tuan/puan diminta untuk menilai prestasi pelajar ini pada minggu akhir latihan praktik secara atas talian. 
(URL penilaian akan dimaklumkan melalui pesanan email oleh koordinator kelak) 

• Memohon agar pihak tuan/puan dapat memberikan pelepasan kepada pelajar bagi perjumpaan dengan penyelia fakulti 
(pensyarah), sekurang-kurangnya SEKALI SEBULAN bagi tujuan perbincangan mengenai projek akhir mereka (*tarikh 
perjumpaan tertakluk kepada pelajar dan penyelia). 

• Pelajar telah mengambil dan WAJIB LULUS semua matapelajaran universiti sebelum menjalani latihan praktik. 
Sekiranya pelajar tidak memenuhi syarat-syarat yang telah dinyatakan seperti di atas, pelajar akan dipanggil semula 
oleh pihak universiti bagi membolehkan pelajar meneruskan sesi pengajian di dalam kampus. 

• Pelajar TIDAK DIBENARKAN mengambil cuti semasa menjalani latihan praktik kecuali sakit dan telah disahkan oleh 
doktor. Jika pelajar perlu bercuti, cuti hanya boleh dipohon daripada pihak organisasi dan kelulusan mestilah diperolehi 
terlebih dahulu sebelum pelajar bercuti. 

• Pelajar yang dihantar untuk menjalani latihan praktik adalah tertakluk di bawah Skim Tabung Kecemasan Pelajar UiTM. 
 

3. Pihak kami sangat berterima kasih di atas sokongan dan kesudian pihak tuan/puan menyediakan penempatan latihan praktik 
kepada pelajar kami. Kami menghargai semua panduan yang akan diperolehi oleh pelajar sepanjang latihan ini dan berharap pelajar 
akan dapat menyumbang seberapa banyak yang boleh untuk pembangunan organisasi tuan/puan. 
 
4. Kerjasama tuan/puan dalam semua hal yang berkaitan dengan Latihan Praktik UiTM amat dihargai dan didahului dengan 
ucapan terima kasih. 

 
 

 
 
 
 

Yang benar 
 
 
HAIRIANI BINTI ABDUL HAMID 
Koordinator Latihan Praktik BA240 
Fakulti Pengurusan Perniagaan  
No. Tel: 07-9352167 (Pejabat) / 0127603113 (Bimbit) 
Fax: 07-9352381. Email: hairi327@uitm.edu.my 
s.k. Koordinator Program Ijazah 
 
CETAKAN BERKOMPUTER. TIDAK PERLU TANDATANGAN. 


